PATVIRTINTA

Jurbarko r. Erzvilko gimnazijos
direktoriaus 2024 m. kovo 8 d.
isakymu Nr. [-100

JURBARKO R. ERZVILKO GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko r. Erzvilko gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Jurbarko
r. Erzvilko gimnazijos (toliau — Gimnazija) taisykles, kurios apima poreikiy formavimg, pirkimy
planavima, iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties
(toliau — pirkimo sutartis) sudarymg, vykdymg ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — vieSyjy pirkimy
procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Gimnazijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojas) vadovaujasi
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji jgyvendinanciaisiais teisés aktais, Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 ,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* (toliau — MVP tvarkos
apraSas), Siomis Taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais ir Gimnazijos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti
skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis baty laikomasi aplinkos apsaugos,
socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalingje teiséje, kolektyvinése
sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis
konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Gimnazijos veiklos plany
jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdymag tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys Gimnazijos
vieSyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

CVP IS administratorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas ar jj pavaduojantis
darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Gimnazijos ir jo (-S) darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.);

Pirkimy iniciatorius — Gimnazijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir (ar) jos projekta;

Pirkimy organizatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Gimnazijos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kuriems VP] nustatyta tvarka neprivaloma
sudaryti sutarties raStu, mazos vertés pirkimus iki 15 000,00 Eur be PVM, taip pat atlieka pirkimus
naudojantis CPO LT katalogu, nepriklausomai nuo sutarties vertes.

Viesyju pirkimuy komisija — Gimnazijos direktoriaus jsakymu, vadovaujantis VP] 19 straipsniu,
sudaryta Komisija, kuri organizuoja ir atlieka pirkimus, kuriy verté virsija 10 000,00 be Eur PVM arba
kuriy pirkimo biidas — mazos vertés skelbiamas, atviras konkursas, supaprastintas konkursas,
nepriklausomai nuo sutarties vertés. Komisija veikia nuo sprendimo ja sudaryti ir uzduociy jai nustatymo
iki sprendimo ja panaikinti priémimo arba nuo ja sudariusios perkanciosios organizacijos raSytiniy
uzduocCiy jai paskyrimo iki visy nustatyty uzduociy jvykdymo arba sprendimo nutraukti pirkimo
procediras priémimo.



Pirkimo paraiska — Gimnazijos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj VP]
ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 1 priedas);

Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir Gimnazijos direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas
(Taisykliy 2 priedas);

Pirkimy suvestiné — Gimnazijos parengta ir Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
(toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti
Gimnazijos pirkimus, i$skyrus mazos vertés pirkimus;

Rinkos tyrimas — pirkimo vykdytojo bendradarbiavimas su kompetentingais subjektais
(nepriklausomais ekspertais, institucijomis arba rinkos dalyviais) iki pirkimo pradzios.

Rinkos konsultacija — rinkos dalyviy konsultacijos yra privalomos pirkimo (VP] 27 straipsnio 1
dalies 1 punkte), apie kurj turi biiti skelbiama, i§skyrus mazos vertés pirkimg atveju, jeigu per paskutinius
12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy paciy ar panasiy prekiy, paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo
privaloma skelbti, iSskyrus mazos vertés pirkimg, nebuvo gauta nei viena arba gauta tik viena tinkama
paraiS8ka ar pasiiilymas. Rinkos konsultacijos turi biti skelbiamos CVP IS VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka.

Tiekéju apklausos paZyma — Gimnazijos nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy
organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (isskyrus perkant CPO LT katalogu) ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt; VP] ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
reikalavimams (Taisykliy 3 priedas);

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo —
Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudZetiniais metais
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plang, rengia ir skelbia Siy pirkimy suvestine,
rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitikt] vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registrus, uZztikrina
nesSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma laiku, saugo perduotas pasibaigusiy
pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimg ] archyva, kaupia ir rengia statisting informacijg apie
atliekamus pirkimus;

UzZ sutardiy saugojima atsakingas asmuo — Gimnazijos darbuotojas, kuris saugo sutaréiy ir jy
pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavimg j archyva.

UzZ sutarciy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo — Gimnazijos darbuotojas, vadovaujantis VP]
19 straipsnio 7 dalimi, paskirtas atsakingas uz pirkimo sutarties vykdyma ir nurodytas prekiy, paslaugy,
darby sutartyse. Darbuotojas prizitiri (organizuoja) Gimnazijos sudarytose sutartyse numatyty
jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby
atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat, inicijuoja ir teikia siilymus
del pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba
netinkamai vykdan¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir
melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus.

Techniné specifikacija — dokumentas, kuris rengiamas pagal VP] 37 straipsnj;

Pirkimo protokolas — dokumentas, pildomas Viesyjy pirkimy komisijos nariy atlikus pirkimus,
kuriy sutarties verté vir§ija 10 000 Eur be PVM.

CPO LT katalogas — V§j CPO LT centralizuoty pirkimy elektroninis katalogas.

6. Kitos Taisyklése vartojamos savokos yra apibréztos VPI ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

.....

Gimnazijos dokumentacijos plane nurodytus registrus.



PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinima
Gimnazijoje yra atsakingas Gimnazijos direktorius.

10. Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

10.1. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo;

10.2. Pirkimy iniciatorius;

10.3. Pirkimy organizatorius;

10.4. Viesyjy pirkimy komisija;

10.5. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo;

10.6. Uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo;

10.7. CVP IS administratorius.

11. Gimnazijos direktorius organizuoti ir atlikti mazos vertés pirkimus jsakymu skiria Pirkimo
organizatoriy arba sudaro VieSyjy pirkimy komisijg, nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms
uzduotims atlikti.

12. Gimnazijoje vykdant pirkimus laikomasi tokiy reikalavimy:

12.1. Kai numatomos pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be pridétinés vertés mokescio
(toliau — PVM), reikalingas prekes, paslaugas ar darbus Perkancioji organizacija jsigyja pati;

12.2. Kai numatomos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM, perkancioji organizacija
perka per Centring perkanCigja organizacija, su kuria yra pasiraSiusi centralizuotos vieSyjy pirkimy
veiklos paslaugy sutartj.

13. Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, VieSojo pirkimo komisijos pirmininkas ir
nariai ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, savo
funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai pasiraso VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés
etikos komisija nustatytos formos nesaliSkumo deklaracijg (toliau — NesaliSkumo deklaracija) ir taisykliy
6 priede nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjimg (toliau — Konfidencialumo pasizadéjimas).
NesaliSkumo deklaracijos ir Konfidencialumo pasizadéjimai registruojami tam skirtame registre.

14. Gimnazijos vadovas, Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai, pirkimui paskiri ekspertai
ir vieSojo pirkimo komisijos nariai, stebétojai, asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ir galintys
daryti jtakg jos rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai yra tinkamai deklarave ir/ar
patiksling privacius interesus pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyma.
Uz Siame punkte nurodytos deklaracijos pateikimg ir tikslinimg yra atsakingi vieSuosius ir privacius
interesus deklaruojantys asmenys.

UZ pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZiiirg atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

15.  pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia, ir teikia Gimnazijos direktoriui,
suderinus su vyr. buhaltere, tvirtinti Gimnazijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang (Taisykliy 2
priedas) ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo budus;

16. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Gimnazijos pirkimy plang pagal
gautus Pirkimo iniciatorius prasymus.

17.  pagal Gimnazijos direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia Gimnazijos pirkimy
suvesting ir jg ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang —
nedelsdamas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS (atliekant
mazos vertés pirkimus $i nuostata netaikoma).

18. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

19.  atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

20. atlieka Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus, Gimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti.



21. vykdo pirkimy iniciavimo, sutar¢iy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,
privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

22. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy organizatorius, visi naujai sudarytos VieSyjy
pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty nesaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima;

23.  rengia sutarCiy projektus;

24.  konsultuoja Pirkimo iniciatorius, Pirkimo organizatorius, dalyvauja VieSyjy pirkimy
komisijos veikloje.

25. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly perdavimg j
archyva,;

26. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacijg apie Gimnazijos atliktus ir atliekamus
vieSuosius pirkimus.

27. Derina Pirkimo paraiskas (Taisykliy 1 priedas).

Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

28. esant poreikiui atlieka Rinkos tyrima, ar Rinkos konsultacija;

29. rengia ir teikia Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilirg
atsakingam asmeniui informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais;

30. nuo 300 Eur su PVM pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska (Taisykliy 1 priedas).
Kartu su paraiska rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacija. Pirkimams, kuriy sutarties
verté virSija 15000 Eur be PVM, ir kurie perkami per Centring perkanéiaja organizacija, su kuria
perkanCioji organizacija yra pasirasiusi centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj,
perduodama paraiSka S$iai centrinei perkanciajai organizacijai pagal jos nustatyta forma kartu su visa
pirkimui atlikti reikalinga informacija.

31. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, informuoja rastu
atsakingg asmenj uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieziiirg;

32. derina pirkimo paraiSkg (Taisykliy 1 priedas) su asmeniu atsakingu uz pirkimy
planavimg, organizavima ir organizavimo priezitirg, vVyr. finansininke ir teikia tvirtinimui direktoriui;

33. atlikti pirkimus, iki 300 Eur su PVM, elektroniniu pasStu arba Zzodziu derina su vyr.
buhaltere, Gimnazijos direktoriumi;

34. atlikti pirkimai, iki 300 Eur su PVM, sgskaitg faktiira pateikia vyr. buhalterei ir Uz
pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui;

Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

35. vykdo mazos vertés pirkimy, kuriy numatomos pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be
PVM, procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*,
nustatytais atvejais ir tvarka,

36. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO LT katalogu (nepriklausomai nuo
pirkimo sutarties vertés);

37. vykdo pirkimus naudojantis CVP IS priemonémis;

38. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 3 priedas);

39. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy
iniciatorius;

40. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg informuodamas Gimnazijos direktoriy. Gimnazijos direktoriui
priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius
veiksmus. Pirkimo procediiry nutraukimas aprasomas protokole.

41. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

42. vadovaujasi Taisykliy 32 - 34 punktais.



UZ sutarciy saugojimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

43. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties
jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavimg j archyva;
CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

44. atsako uz duomeny apie Gimnazijos aktualumg ir teisingumg, administruoja Gimnazijos
darbuotojams suteiktas teises;

45. sukuria ir registruoja naujus Gimnazijos CVP IS naudotojus (pvz. VieSyjy pirkimy komisijos
narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
igaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

46. Gimnazijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS.

UzZ sutarciy vykdymo prieZziiira atsakingas asmens funkcijos ir atsakomybé:

47.  prizitri (organizuoja priezitrg) Gimnazijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

48. inicijuoja ir teikia sitlymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdan¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus;

49.  esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

50. vadovaujantis VP] 91 straipsnio 1 dalimi privalo jtraukti pirkimo sutarties nejvykdziusius ar
netinkamai jg jvykdziusius tiekéjus (tiekéjy grupés atveju — visus grupés narius), taip pat iikio subjektus,
kuriy pajégumais rémesi tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties
1vykdyma pagal VP] 49 straipsnio 5 dalj, ] nepatikimy tiekéjy saraSus.

PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

51. Gimnazijos viesieji pirkimai planuojami vadovaujantis VP], MVP tvarkos aprasu, Gimnazijos
ir Jurbarko Centrinés perkanciosios organizacijos taisyklémis, vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais
teises aktais.

52. Gimnazijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai.

53. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudzetiniy mety gruodzio 1 d. elektroniniu
pastu (esant poreikiui susiderina su Pirkimo organizatoriumi) uz pirkimy planavimg, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui pateikia Pirkimy sgrasa.

54. Pirkimy iniciatorius, prie$ teikdamas Pirkimy sarasg, privalo:

54.1. perziuréti kartu su uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingu asmeniu galiojancias pirkimo
sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti sutarciy terming (jei tokia galimybé numatyta pirkimo
sutartyje), uztikrindamas nepertraukiamg Gimnazijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy
teikima,

54.2. esant poreikiui atlikti Rinkos tyrima ir arba Rinkos konsultacija, reikalinga potencialiems
tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei nustatyti;

54.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu
ir / arba pagristi jei nebus naudojamasis CPO LT katalogu.

54.4. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti CVP IS priemonémis.

54.5. Pirkimo saraSe nurodyti planuojamy jsigyti prekiy/paslaugy/darby verte, kiekius ir kita
naudingg informacija.



Pirkimy planavimo etapas

55. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingaS asmuo
pagal i$ Pirkimy iniciatoriy gauta pirkimy poreikj, rengia Gimnazijos Pirkimy plano (Taisykliy 2 priedas)
projekta:

55.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna,
patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél
bendro viesyjy pirkimy Zzodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su
paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§
dalies kei¢ianc¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy
pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB d¢l
viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ);

55.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo
vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d.
jsakymu Nr. 1S-94 ,Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos
patvirtinimo*, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

55.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

56. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo
suderina parengtg Pirkimy plano projektag su vyr. buhaltere iki gruodzio 31 d. teikia jj Gimnazijos
direktoriui tvirtinti.

57. Gimnazijos direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir
pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26
straipsniu, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. jg paskelbia CVP IS priemonémis,
Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka ir Gimnazijos tinklalapyje.

58. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtinta Pirkimy plang,
Pirkimy iniciatorius, pateikia Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZziiirg
atsakingam asmeniui rastu dél Pirkimy plano keitimo.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

59. Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procedaras, jei tikslinga, pagal
poreikj pakartotinai atlieka Rinkos tyrima ar Rinkos konsultacijg, reikalingg pirkimo sutarties vertei
nustatyti, atsizvelgia j informacijg apie anks¢iau vykdytus analogiS$kus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy
jgyvendinimg ir uzpildo Pirkimo paraiSkg (Taisykliy 1 priedas).

60. Uzpildyta, su Vyr. buhalteriu, Pirkimy organizatoriumi ir UZz pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingu asmeniu suderinta Pirkimo paraiska teikiama
Gimnazijos direktoriui tvirtinti.

61. Kartu su Pirkimo paraiska pateikia pirkimo objekto techning specifikacija.

Pirkimo vykdymo etapas

62. Gimnazijos direktoriui priémus sprendima pavesti pirkimo procediras atlikti Viesyjy pirkimy
komisijai, VieSyju pirkimy komisija:

62.1. parenka pirkimo biida;

62.2. rengia pirkimo dokumentus (esant poreikiui) ir suderina juos nustatyta tvarka;

62.3. atliekant mazos vertés skelbiamus pirkimus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 3
priedas), ja suderina su Finansininku ir teikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui;

62.4. Tiekéjy apklausos pazyma gali buti nepildoma jei pirkimas buvo vykdytas per CPO
elektroninj kataloga. Ivykes pirkimas uZregistruojamas pirkimy registre, o jj pagrindziantis dokumentas —
prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas, saskaita fakttira ar kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;



63. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti VieSyjy pirkimy
komisija. Atskirais atvejais Gimnazijos direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biti sudaryta
atskira komisija. Nagrinéjant pretenzija, gali buiti kreipiamasi j Pirkimy iniciatoriy, kuris, privalo pareiksti
argumentuotg savo nuomong dél gautos pretenzijos.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

64. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar
darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

65. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas, atlickant mazos vertés pirkimus parengia Uz pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo arba vadovo paskirtas Pirkimy
organizatorius ir arba Viesyjy pirkimy komisija. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali
pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

66. Pirkimo sutartj pasiraso Gimnazijos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas Gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie Saliy paraSo
rekvizito nurodoma pasiraSymo data.

67. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Viesyjy pirkimy
komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys arba Pirkimy organizatorius,
nedelsiant skelbia VP] nurodytg informacijg (laiméjusj pasitilyma ir (ar) sudaryta pirkimo sutartj ir jos
pakeitimus).

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

68. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimas (organizavimas), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena, saskaity faktiiry duomeny
pildymas pavedama uz sutarties vykdymo prieziiira atsakingam asmeniui.

69. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti turi biiti
sudaroma Komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo Komisijy sudarymo
rengiami uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingo asmens iniciatyva.

70. Uz sutarCiy vykdymga atsakingi asmenys, stebi pirkimo sutarCiy galiojimo terminus ir
sutartyje nustatyty jsipareigojimy tinkamg vykdymg, informuoja Gimnazijos direktoriy apie sutartiniy
jsipareigojimy vykdymo pazeidimus.

71. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatytas jos pratgsimas, o prekiy tiekimas ar paslaugy teikimas
yra bitinas Gimnazijos funkcijoms atlikti, uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, privalo informuoti
Pirkimo iniciatoriy, kuris nustatyta tvarka turi numatyti jy pirkima.

72. Jeigu pirkimo sutartyje numatytas jos pratgsimas, uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo,
atsizvelges 1 pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, taip pat, atlikes Rinkos tyrima pirkimo
sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma ir ne véliau kaip
pries 20 darbo dieny organizuoja sutarties pratesima (jeigu sutartyje nenumatyta kitaip).

73. Nustates, kad Gimnazijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo sutart], uz sutariy
vykdyma atsakingas asmuo, informuoja Pirkimy iniciatoriy, kuris jtraukia nauja poreik].

74. NustaCius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, uz sutar¢iy vykdyma
atsakingas asmuo, parengia papildomo susitarimo (toliau — Susitarimas) dél pirkimo sutarties pratgsimo
projekta, derina jj vyr. buhalteriu, ir teikia pasiraSymui Gimnazijos direktoriui.

75. Gimnazijos direktorius, priémes sprendimg pratgsti pirkimo sutartj, pasiraSo Susitarima.
Gimnazijos direktorius gali priimti sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti Pirkimo iniciatoriui
nustatyta tvarka numatyti naujg pirkima.



76. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis pakeisti jos salygas,
pirkimo sutarties pakeitima, inicijuoja uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, kuriam priskirtas Sios
pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

77. Inicijuodamas pirkimo sutarties pakeitimg, uz sutariy vykdymg atsakingas asmuo, turi
nustatyti, ar:

74.1. numatomy keisti pirkimo sutarties saglygy keitimas buvo numatytas pirkimo sutartyje;

74.2. pakeitus pirkimo sutarties saglygas nebus pazeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai ir
tikslai.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

78. Uz vieSyjy pirkimy sutarciy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty saugojima
atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutar¢iai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutaréiy perdavimg j
archyva.

79. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP]
97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




Jurbarko r. Erzvilko gimnazijos
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

1 priedas

Pirkimo paraiskos forma

JURBARKO R. ERZVILKO GIMNAZIJA

PIRKIMO PARAISKA

20 m.

d.

Erzvilkas

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)

Pirkimo objekto apraSymas:

Kiekis ar apimtys

Galimi tiekéjai

. . . . (atsizvelgiant j visg (nuoroda kur galima jsigyti Orientaciné
Ellrl Pirkimo objekto pavadinimas paﬁZZZZZZZZ If ;jf;%és pirkimo sutarties preke) vieneto kaina Eur
' N O trukme su galimais be PVM
kokybeés reikalavimai Dratesimais)
1.
2...

Suma i§ viso Eur su PVM:

EkonomisSkai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal:

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data)
(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data)
(Finansininko pareigos) (parasas, data)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)

SUDERINTA: Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo:




Jurbarko r. Erzvilko gimnazijos

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas
Viesyjy pirkimy plano forma

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)
5 (data)
JURBARKO R. ERZVILKO GIMNAZIJA
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS
20 m. d. Nr.
Erzvilkas
Eil. Nr. Pirkimo objekto Pirkimo objekto rasis (prekés, paslaugos, BVPZ Verté Eur be PYM
pavadinimas darbai)
1.
2.
(Uz pirkimy planavima, (parasas, data) (vardas, pavardé)

organizavimg ir organizavimo
prieziiira atsakingo asmens
pareigos)

(Finansininko pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)




Jurbarko r. Erzvilko gimnazijos

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
3 priedas

Tiekéjy apklausos pazymos forma

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas, pavarde)

JURBARKO R. ERZVILKO GIMNAZIJA
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Erzvilkas

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr. (jei vykdomas skelbiamas
pirkimas):

Pirkimo budas, pasirinkimo pagrindas

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil. Pavadinimas, jmonés . e _ Kvietimo
NI kodas Kvietimo pateikimo bitidas pateikimo data

1.

Pasiiilymus pateike tiekéjai:

Pasitilymag
pateikusio asmens
pareigos, vardas,
pavardé

Pavadinimas,
jmonés kodas (jei
taikoma)

Pasiiilymo
pateikimo data ir
laikas

Eil.
Nr.

Tiekéjo pasiiilymo kaina
Eur su PVM

1.

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo prieZastys, Kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekéjy pasitilymai (jei tiekéjai teiké pasiiilymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

Jurbarko r. Erzvilko gimnazijos
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
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4 priedas
Konfidencialumo pasizadéjimo forma

JURBARKO R. ERZVILKO GIMNAZIJA

(pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavarde)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Erzvilkas

Biidamas
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zZinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) Jurbarko r. Erzvilko gimnazijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar Jurbarko r.
Erzvilko gimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams
ar pazeisty teisétus viesuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Jurbarko r. Erzvilko
gimnazijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgziningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Jurbarko r. Erzvilko gimnazijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(vardas, pavardé, parasas)



